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	Bijdrage

	
Doel:
· Zorgen dat bestellingen van goederen worden klaargemaakt voor verzending in de gevraagde hoeveelheid, en dat deze orders worden geconditioneerd volgens de eisen van  de klant.


Resultaatsgebieden:
· Klaarmaken van de orders en samenstellen van leveringen.
· Controleren of de orders overeenstemmen met de eisen van de klant.

	Context

	
Afdeling:	Logistiek. 


Rapporteert aan:	Verantwoordelijke logistiek, onder wie ressorteren: magazijniers verpakkingsmaterialen, magazijniers grondstoffen, magazijniers afgewerkte producten en heftruckchauffeurs.


Geeft leiding aan:	N.v.t.




	Functievereisten

	
Kennis:
· Toegepaste kennis m.b.t. diverse (visuele) kwaliteitsstandaarden. 
· Toegepaste kennis van regels/procedures m.b.t. stapelpatronen. 
· Toegepaste kennis van veiligheidsnormen m.b.t. transport met heftruck en transpallet. 
· Toegepaste kennis van regels en procedures m.b.t. (voedsel)veiligheid, kwaliteit, hygiëne en milieu.
· Basiskennis bedrijfsspecifieke software alsook logistieke softwarepakket(ten). 

Technische vaardigheden:
· Bedienen van een heftruck en een liftsysteem (occasioneel): erover waken niemand te verwonden
· Bedienen van een PC en randapparatuur. 
· Hanteren van handwerktuigen en verzendingen.
· Zorgvuldig zijn tijdens het samenstellen van orders.


Communicatievaardigheden:
· Intern: Overleggen over de te verrichten werkzaamheden met de leidinggevende. Signaleren van tekorten en afwijkingen aan de leidinggevende en aan collega's. Overleggen met de collega-magazijniers tijdens de uitvoering van taken. 





	Verantwoordelijkheden

	

Klaarmaken van de orders en samenstellen van leveringen, teneinde goederen tijdig en in de gevraagde hoeveelheid te verzenden.  Hiertoe onder andere: 
· nemen van producten uit de rekken en/of van de paletten op basis van bestelbonnen aan de hand van de orderfiche met  opgegeven codes
· stapelen van de producten op paletten in de juiste leveringsorde en deze paletten omwikkelen met cellofaan
· transporteren van de paletten naar de laad/loskaai met behulp van een heftruck of transpallet
· zorgen dat de orders tijdig klaargemaakt zijn volgens planningsinstructies, en controleren van vervaldata van goederen
· signaleren van tekorten in de voorraad en afwijkende artikelen aan de verantwoordelijke

 Controleren of de orders overeenstemmen met de eisen van de klant teneinde een kwaliteitsvolle dienstverlening te verzekeren. E.e.a. houdt in: 
· controleren van codes en uitwendige aspecten van producten
· aanvoeren of controleren aan de hand van de aanvoer van voorgeschreven paletten
· zorgen dat de gepaste paletten en verpakking gebruikt worden in functie van de order en de bestemming

 Ordelijk en rein houden van de werkomgeving overeenkomstig de geldende veiligheids-, kwaliteits- en milieuregels. 


	Werkbelasting

	
· Herhaaldelijk dragen van gewichten (5 à 10 kg) gedurende het grootste deel van de dag. 
· Rechtstaan en in beweging zijn gedurende een deel van de dag.
· Hinder van temperatuurverschillen en luchtstromingen gedurende een deel van de dag. 
· Kans op letsel (occasioneel) bij het gebruik van een lift en door vallende objecten.








Optimor HRM Consultants	laatste wijziging 2004 (omzetting naar ORBA® Pro in 2016)	p. 1/2
image1.png
AR
A

HRM CONSULTANTS





