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	CP 118 – Torréfaction de café
ORBA – DESCRIPTION DE FONCTION

	Fonction
:
Imprimeur
	Statut
:
Approuvé

	Code fonction
:
00.10.04
	

	Date
:
26/11/2009
	Type de fonction
:
Services généraux

	Place dans l’organisation
	Chef direct
:
Chef du département Emballage dont relèvent plusieurs opérateurs, chef d’équipes et responsable planning.

Onder
:
n.a.



	But de la fonction
	 Imprimer du matériel d’emballage, du papier et/ou du  carton pour l’emballage de produits fabriqués au sein de l’entreprise. 


	Nature des activités/res-ponsabilité
	 Préparer la commande d’impression.

 Régler la presse.
 Réaliser la commande d’impression.
 Nettoyer la presse.
 Veiller au respect de la sécurité et de la  qualité.



	Interaction sociale
	 Signaler les problèmes avec les plaques d’imprimerie et les clichés au département de marketing ou autres donneurs d’ordres internes.  Signaler les retards au département planning. Discuter des problèmes techniques avec le fabricant de la machine.


	Aptitudes spécifiques/

exigences
	 Régler manuellement les pièces de la machine. Utiliser des panneaux de contrôle. Manipuler les tas de carton ou de papier. Occasionnellement conduire un chariot élévateur.
 L’attention est exigée lors du contrôle du travail d’impression et lors du réglage de la presse.  Etre attentif aux différences de qualité. 
 Différencier les couleurs et les nuances de couleurs dans le travail d’impression pour assurer une reproduction fidèle.



	 Responsabilités
00.10.04


	
.
Tâches principales

	 Préparer la commande d’impression afin de cerner la demande et d’assurer la disponibilité de tout le matériel nécessaire. Ceci comprend e.a.:

.
prendre connaissance de la commande d’impression, discuter des spécifications techniques d’impression avec le donneur d’ordre interne;

.
contrôler la disponibilité du carton ou papier adéquat, en qualité et en quantité;

.
contrôler la disponibilité de tous les clichés, plaques d’impression et contrôler les éventuelles erreurs techniques;
.
contrôler la disponibilité de l’encre adéquate et préparer les encres.
 Régler la presse afin de préparer correctement l’impression. Ceci comprend e.a.: 

· encoder les données de base de la mission d’impression: densité des encres, marges côtés, marges supérieures, … ;
· régler les plaques d’imprimerie et le travail d’humidification via le panneau de contrôle et contrôler;
· régler la poudre antitaches et fixer;
· appliquer la feuille et régler les couleurs successives;
· contrôler les marges avant et côtés (registre) et fixer via panneau de contrôle;
· contrôler le travail d’impression : rayures, salissures, état d’impression, etc.); 

· évaluer la qualité de l’épreuve d’impression, faire approuver par le responsable et, en concertation avec lui, décider du démarrage si nécessaire.
 Réaliser la commande d’impression afin de fournir la quantité demandée avec la qualité requise au département d’emballage. Ceci comprend  e.a.:

.
régler le bac de dépose, régler les mesures, veiller à un approvisionnement continu en papier ou en carton;

.
contrôler visuellement le travail d’impression et le processus d’impression sur base régulière: couleur, salissure, séchage, balance encre-eau;

.
évaluer les différences et effectuer manuellement les mises au point;
.
évacuer les tas ou les rouleaux imprimés;
.
apporter les fiches de palette avec les données de la commande, encoder les données de la commande dans le système de suivi automatique.
 Nettoyer la presse afin de garantir des conditions techniques optimales. Ceci comprend e.a.:

.
démonter et monter des pièces;

.
nettoyer des clichés après utilisation;

.
nettoyer des pièces avec des produits d’entretien;

.
rincer les conduites;

.
régler manuellement les pièces;

.
éliminer les résidus de carton et/ou de papier et garder le lieu de travail propre.

 Veiller à la sécurité et la qualité afin de pouvoir les garantir de manière constante:

.
éliminer les résidus de carton et/ou papier, garder le lieu de travail propre;
.
signaler les problèmes de qualité récurrents;

.
respecter les normes HACCP et les prescriptions de sécurité.



	Inconvénients:

 Recours à la force lors de la manipulation des clichés et de l’approvisionnement de papier et/ou de carton.
 Gêne due à la chaleur sur le lieu de travail durant la saison d’été.

 Gêne due à l’odeur de l’encre.

 Risques de coupures aux racles de la chambre de racles lors du nettoyage de la machine.
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