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	PC 118 - GROENTENIJVERHEID

ORBA - FUNCTIEBESCHRIJVING

	Functie
:
Receptionist groenten
	Status
:
GOEDGEKEURD

	Functiecode
:
02.03.02
	

	Datum
:
20/01/2009
	Afdeling
:
Ontvangst grondstoffen

	Plaats in de organisatie
	Directe chef
:
Ploegverantwoordelijke productie met diverse operatoren en ondersteunende productiemedewerkers

Onder
:
n.v.t.



	Doel van de functie
	Ontvangen, controleren en opvolgen van het lossen van groenten teneinde een gecontroleerde aflevering te verzekeren.

	Verantwoor-delijkheids-gebieden
	 Geven van aanwijzingen aan vrachtwagenchauffeurs.

 Controleren van de ladingen.

 Wegen en registreren van de ladingen.

 Meewerken aan het ordelijk en proper houden van de losplaats(en).



	Sociale interactie
	 Uitwisselen van informatie met ploegverantwoordelijke. Geven van operationele aanwijzingen aan (soms anderstalige) chauffeurs. Informatie uitwisselen met collega’s inzake de voortgang van de werkzaamheden. 



	Specifieke handelings-vereisten
	 Gebruik van computer en hanteren van schop en kuismateriaal.

 Nauwgezet uitvoeren van controles en registreren van gegevens.




	 Verantwoordelijkheden



	
.
Kerntaken

	 Geven van aanwijzingen aan vrachtwagenchauffeurs zodat een snelle en controleerbare levering kan gerealiseerd word. Hiertoe o.m.:

.
informeren van vrachtchauffeurs omtrent losplaats en te volgen procedures;

.
controleren van levering met planningslijst;

.
ontvangen, controleren en aftekenen van leveringsdocumenten;

.
toezien op de correcte uitvoering van de gegeven aanwijzingen.

 Controleren van ladingen volgens vastliggende procedures zodat zowel de kwaliteit van de geleverde groenten kan gegarandeerd worden. Dit houdt o.a. in:

.
nemen van stalen;

.
uitvoeren van visuele controles o.a. gebreken tellen, kaliber controleren, registreren van resultaten,

.
testen van voorgeschreven kwaliteitskenmerken zoals hardheid bij bepaalde types van groenten, registreren van resultaten; 

.
vrijgeven na positieve controle of verwittigen van leidinggevende bij afwijking van de norm.

 Wegen en registreren van de ladingen zodat een correcte administratieve opvolging en traceerbaarheid van alle ladingen verzekerd kan worden. Hiertoe o.m.:

.
wegen van binnenkomende transporten, wegen alle uitgaande transporten met behulp van weegbrug;

.
registreren van netto gewichten leveringen;

.
toekennen en/of controleren van lotnummers in geautomatiseerd opvolgingssysteem

.
opmaken van identificatielabels voor gebruik op losplaatsen in functie van traceerbaarheid leveringen bij leveringen in vrac;

.
aanbrengen van identificatielabels op kisten.

 Meewerken aan het ordelijk en proper houden van de losplaats(en) overeenkomstig de geldende veiligheid, kwaliteit en milieuregels. Hiertoe o.m.:

.
manueel opschepen en verzamelen van restpartijen;

.
schoon spuiten van losplaatsen

.
instaan voor het verzamelen en verwijderen van afval op losplaatsen

	Bezwarende omstandigheden:

 Nu en dan leveren van inspanningen bij het manipuleren van bakken of opscheppen van groenten

 Inspannende houding bij uitvoeren van controles en/of nemen van stalen.

 Hinder van slechte  weeromstandigheden 

 Kans op letsel door aanrijdingen 
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