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	CP 118 INDUSTRIE DES LEGUMES

ORBA – DESCRIPTION DE FONCTION

	Fonction
:
Réceptionniste de légumes 
	Statut
:
APPROUVEE

	Code de la fonction
:
02.03.02
	

	Date
:
20/01/2009
	Série de la fonction
:
Réception de matières premières

	Place dans l’organisation
	Chef direct
:
Responsable d’équipe de production avec plusieurs opérateurs et collaborateurs de support de production.
Subordonnés
:
n.a.


	But de la fonction
	 Réceptionner, contrôler et suivre le déchargement de légumes, afin de garantir le contrôle de la livraison.

	Nature des activités/ responsabilités
	 Donner des instructions aux chauffeurs de camion.
 Contrôler les cargaisons.

 Peser et enregistrer les cargaisons.

 Contribuer à l’ordre et à la propreté des lieux de déchargement.



	Interactions sociales
	 Echanger des informations avec le responsable d’équipe. Donner des instructions aux chauffeurs, parfois dans une langue étrangère. Echanger des informations avec les collègues à propos du déroulement des opérations. 



	Aptitudes spécifiques/ exigences
	 Employer l’ordinateur, une pelle et le matériel de nettoyage. 
 Faire preuve de minutie lors des contrôles et de l’enregistrement des données.



	 Responsabilités



	
.
Tâches principales

	 Donner des instructions aux chauffeurs de camion de manière à assurer une livraison rapide et contrôlable. Cela comprend entre autres choses :
.
informer les chauffeurs de camion à propos du lieu de déchargement et les procédures à suivre ;

.
contrôler la livraison avec la liste du planning ;

.
réceptionner, contrôler et signer les documents de chargement ;

.
contrôler le respect des instructions données.
 Contrôler les cargaisons suivant les procédures définies de sorte que tant la quantité que la qualité des pommes de terre fournies puisse être garantie. Il s’agit notamment de :
.
prélever des échantillons ;

.
effectuer des contrôles visuels, e.a. compter les défauts, contrôler le calibre, enregistrer les résultats ;

.
contrôler les normes de qualité prescrites, notamment la dureté de certains types de légumes, enregistrer les résultats ;

.
valider après un contrôle positif ou avertir la hiérarchie en cas d’écart par rapport à la norme ;

.
enregistrer le poids du chargement.

 Peser et enregistrer les cargaisons, de manière à garantir un suivi administratif correct et la traçabilité de toutes les cargaisons. Il s’agit notamment de :
.
peser les cargaisons entrantes, peser toutes les cargaisons sortantes à l’aide d’un pont bascule ;

.
encoder le poids net des livraisons ;

.
attribuer et/ou contrôler les numéros de lot dans le système automatisé ;

.
créer des labels d’identification à utiliser sur les lieux de déchargement pour la traçabilité des livraisons en vrac ;

.
apposer les labels d’identification sur les caisses.

 Contribuer à l’ordre et à la propreté des lieux de déchargement, conformément aux prescriptions applicables en matière de sécurité, de qualité et d’environnement. Notamment :
.
ramasser à la pelle et rassembler les résidus ;
.
nettoyer à l’eau les lieux de déchargement ;
.
être responsable de la récolte et de l’élimination des déchets sur les lieux de déchargement.


	Inconvénients :

 Exercice de force physique pour manipuler des bacs de légumes et ramasser des légumes à la pelle.
 Attitude fatigante lors des contrôles et/ou des prélèvements d’échantillons.
 Gêne occasionnée par des conditions de travail difficiles. 
 Risque de se blesser en cas de heurts, d’accrochages.
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