
REFERENTIEFUNCTIE - VOEDINGSINDUSTRIE
Afdeling
:
Algemene Diensten

Functie
: 
Directiechauffeur
Code
:
Alg. Di.04
Klasse
:
2



Doel: 
Verzorgen van het vervoer van de Algemeen Directeur of van genodigden.

Plaats in de organisatie: 
Directe chef
:
Directeur Algemene Diensten.


Ondergeschikten 
:
Geen.

Aard van de werkzaamheden / verantwoordelijkheden:

-
Verzorgen van het vervoer van de Algemeen Directeur of genodigden op zulke wijze dat zij tijdig op de aangegeven bestemming aanwezig zijn.  Dit houdt o.m. in:


.
afhalen van de genodigden en Algemeen Directeur op uur en plaats zoals met hen overeengekomen (1 vreemde taal);


.
bepalen van de te volgen route door raadplegen van wegenkaarten;


.
brengen van passagiers naar de aangegeven plaats met de directie-auto.

-
Bewaken van de veiligheid van de Algemene Directeur en genodigden door het nemen van adequate maatregelen.

-
Verzorgen van het onderhoud en schoonmaken van de auto.  Dit houdt o. m. in:


.
nazien van het brandstof-, olie- en waterpeil en bijvullen indien nodig;


.
laten uitvoeren van onderhoudsbeurten door garage;


.
melden van onregelmatigheden aan chef en laten uitvoeren van reparaties door garage;


.
laten schoonmaken van auto (car-wash).

Sociale interactie:

-
Uitwisselen van informatie met de genodigden en de Algemeen Directeur (in 1 vreemde taal).

-
Onderhouden van contacten met o.a.:


.
Algemeen Directeur en genodigden (vervoer)


.
garage personeel (onderhoud, reparaties)

Specifieke handelingsvereisten:

-
Besturen en bedienen van een wagen.

-
Opletten bij deelname aan het verkeer. Zorgvuldig omgaan met vertrouwelijke informatie.

Bezwarende omstandigheden:

-
Eenzijdige houding bij het besturen van een wagen.

-
Hinder van weersomstandigheden.  Vuil en nat werk tijdens het reinigen van de bestelwagen.

-
Kans op letsel bij deelname aan het verkeer.  Kans op letsel bij bewaken van de veiligheid.

