
REFERENTIEFUNCTIE - VOEDINGSINDUSTRIE
Afdeling
:
Boekhouding & budget

Functie

: 
Bediende Analytische Boekhouding en Kostprijsberekening

Code

:
Boekh.10
Klasse

:
5


Doel :
Verstrekken van informatie over reële rendementen en kostprijzen van de productie- en technische activiteiten door het verzamelen, controleren, verwerken en boeken in de analytische boekhouding van de ontvangen productie- en boekhoudkundige gegevens.

Plaats in de organisatie :
Directe Chef
:
Hoofd Boekhouding met ca. 10 mede-werkers.

    

Ondergeschikten
:  Geen.

Aard van de werkzaamheden / verantwoordelijkheden :
-
Inzamelen en verwerken van de via diverse kanalen ontvangen informatie teneinde over correcte basisgegevens te beschikken, nodig voor de analytische boekhouding.  Dit houdt o.m. in:


. 
controleren van boekingen op correcte toewijzing naar kostenplaats en kostensoort, signaleren van fouten en onregelmatigheden aan de betrokken technische administratie;


. 
centraliseren van de kwantitatieve informatie omtrent het productieproces, ordenen van gegevens per productiestadium met toewijzing naar kostenplaats en kostensoort;


. 
uitzoeken van onduidelijkheden/onregelmatigheden, contacteren van technische administraties voor nadere toelichting en ontbrekende informatie.

-
Verwerken van gegevens in de algemene en analytische boekhouding zodanig dat de technische gegevens correct boekhoudkundig verwerkt worden en dat de analytische kostprijsinformatie tijdig beschikbaar is.  Dit houdt o.m. in:


. 
actualiseren van vaste en systeemparameters i.f.v. vooropgestelde rendementsnormen;


. 
ingeven van de voorbereide gegevens in het systeem, verrichten van tussentijdse controles, uitzoeken van de verschillen en verrichten van correctieboekingen;


. 
boeken van Diverse Verrichtingen teneinde te komen tot de maandafsluiting van productie en budget.

-
Verstrekken van toelichtingen en opstellen van diverse rapporteringen ter ondersteuning van het budgetbeheer en van het management.


. 
berekenen van energieverbruik aan werkelijke kostprijs, toewijzen naar kostenplaats en boeken van verbruiken;


. 
opstellen van een vergelijkend energierapport met het werkelijk en gebudgetteerde verbruik t.b.v. budgetbeheer;


.
uitzoeken en toelichten van afwijkingen tussen de werkelijke en 
gebudgetteerde gegevens; 


.
opzoeken, verwerken en rapporteren van productievolumes per type product en verpakking;

 

.
opzoeken, verwerken en rapporteren van reële en gebudgetteerde verbruiken en –prijzen per artikelsoort; 


.
berekenen van de (half)jaarlijkse gemiddelde kostprijs per afgewerkt product;


.
valoriseren, volgens de geldende regels, van stocks grondstoffen, verpakking en bevoorradingsproducten;


.
inzamelen, verwerken en invullen van productiestatistiek voor Accounting;


.
inzamelen, verwerken en invullen van statistiekgegevens voor het Ministerie van Economische Zaken;


.
beantwoorden van vragen van interne auditors, verrichten van diverse 
opzoekingen.

Sociale interactie :

-
Overleggen met technische administraties inzake ontbrekende informatie en/of onduidelijkheden. Verstrekken van toelichtingen op de rapporteringen aan de technische directie en het management. Opstellen van nota’s en rapporten met toelichtingen. Afstemmen met collega’s van Accounting,  Budgetbeheer en Aankoop. E.e.a. in 1 vreemde taal.   
Specifieke handelingsvereisten :

-
Bedienen van PC. 

-
Aandachtig controleren, verwerken en rapporteren van cijfermatige gegevens. Attent opvolgen van de leveringstermijnen. Accuraat ingeven van cijfermatige gegevens. 

Bezwarende omstandigheden :

-
Eenzijdige houding en belasting van oog- en rugspieren bij het werken met beeldscherm gedurende een groot deel van de dag.

-
Hinder van tempodruk bij periodieke afsluitingen. 

