
REFERENTIEFUNCTIE - VOEDINGSINDUSTRIE
Afdeling
:
Distributie

Functie
: 
Bediende Administratief Voorraadbeheer

Code
:
Distrib.01

Klasse
: 
2


Doel:
Bijhouden van voorraadbewegingen en -niveau van de grondstoffen/eindproducten zodat juiste informatie opgeleverd wordt.

Plaats in de organisatie:
Directe chef
:
Hoofd Magazijn Grondstoffen/ Eindproducten met ca. 10 medewerkers.


Ondergeschikten 
:
Geen.

Aard van de werkzaamheden / verantwoordelijkheden:

-
Registreren van voorraadbewegingen en -niveau van de grondstoffen/eindproducten.  Dit houdt o.m. in:


.
coderen van de uitgaande producten a.d.h.v. ontvangen informatie en met behulp van een geautomatiseerd voorraadsysteem;


.
inventariseren van fysieke voorraad, deze vergelijken met de administratieve voorraad, signaleren van verschillen en de nodige wijzigingen aanbrengen;


.
informeren van belanghebbenden over de voorraadniveaus.

-
Aanleveren van informatie aan ploegbaas heftruckchauffeurs bij het laden van de vrachtwagens.  Dit houdt o.m. in:


.
nagaan of de aangegeven locaties juist zijn;


.
aanduiden, met het in acht nemen van het FIFO-principe, waar zich de goederen bevinden die moeten geladen worden.

Sociale interactie:

-
Uitwisselen van informatie met de planning en met ploegbaas heftruckchauffeurs.

-
Onderhouden van contacten met o.a.:


.
planning (aanwijzen van de voorraadlijn)


.
collega's (aanwijzen van lokalisering der producten)

Specifieke handelingsvereisten:

-
Bedienen van computerapparatuur.

-
Zorgvuldig de informatie coderen. Nauwlettend aangeven van feitelijke voorraadniveaus.

Bezwarende omstandigheden:

-
Inspannende houding en belasting van oog- en rugspieren door het werken aan beeldschermapparatuur gedurende een groot gedeelte van de dag.

-
Kans op letsel bij verblijf in het magazijn.

