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Afdeling
:
Algemene Diensten

Functie
: 
Conciërge
Code
:
Alg.Di.02
Klasse
:
1



Doel: 
Toezicht houden op de gebouwen en verrichten van kleine onderhoudswerkzaamheden.

Plaats in de organisatie: 
Directe chef
:
Directeur Algemene Diensten.


Ondergeschikten 
:
Geen.

Aard van de werkzaamheden / verantwoordelijkheden:

-
Toezicht houden op de gebouwen.  Dit houdt o.m. in:


.
openen en sluiten van de deuren door het intoetsen van een code;


.
nagaan of al de ramen behoorlijk gesloten zijn;


.
manueel inschakelen, zo nodig, van het veiligheidssysteem;


.
informeren naar oorzaak in geval van alarm en de reden van het in werking treden van het alarm meedelen aan de bewakingsfirma; opnemen van contact met de technische dienst in geval van stroomonderbreking.

-
Zorgen voor het verhelpen van storingen aan verlichting, verwarming, e.d., o.a. door:


.
vervangen van lampen en zekeringen, ontluchten van verwarmingsleidingen,


 
vervangen van stoffilters, e.d.;


.
uitvoeren van kleine reparaties;


.
inschakelen van technische dienst en/of leverancier(s) bij meer complexe storingen.

-
Verlenen van assistentie bij interne verhuizingen, herinrichting van kantoren, e.d..

Sociale interactie:
-
Uitwisselen van informatie met de bewakingsfirma, de technische dienst, het personeel.

-
Onderhouden van contacten met o.a.:


.
technische dienst (storing);


.
personeel (herinrichting kantoren);


.
bewakingsfirma (alarm).

Specifieke handelingsvereisten:

-
Bedienen van het veiligheidssysteem.  Hanteren van handgereedschap.

-
Aandachtig uitvoeren van bewakingsrondes.

Bezwarende omstandigheden:

-
Uitoefenen van kracht bij het verplaatsen van meubelen.

-
Werken in inspannende houdingen bij onderhouds- en herinrichtingwerkzaamheden.

-
Kans op letsel ten gevolge van agressie bij het uitvoeren van de bewakingsrondes.

