
REFERENTIEFUNCTIE - VOEDINGSINDUSTRIE
Afdeling
:
Distributie

Functie
: 
Ploegbaas Heftruckchauffeurs
Code
:
Distrib.03

Klasse
:
2


Doel: 
Zorg dragen voor het intern transport en laden/lossen van producten.
Plaats in de organisatie: 
Directe chef
:
Hoofd Magazijnen met ca. 20 medewerkers, onder wie hoofden.


Ondergeschikten
:
Ca. 5 Heftruckchauffeurs.

Aard van de werkzaamheden / verantwoordelijkheden:

-
Vaststellen (dagelijks), aan de hand van aankoop-, expeditie- en productioneel, van door heftruckchauffeurs te verrichten transport- en laad/loswerkzaamheden, zonodig aanvullende informatie inwinnen bij betrokken afdelingshoofden.

-
Leiden van de activiteiten die uitgevoerd moeten worden door de heftruckchauffeurs.  Dit houdt o.m. in:


.
verdelen van werkzaamheden, aangeven van prioriteiten;


.
instrueren inzake de wijze van aanpak;


.
toezien op de uitvoering in kwalitatief opzicht en bewaken van de voortgang;


.
ingrijpen bij onvolkomenheden, oplossen van moeilijkheden.

-
Beheren van de palletvoorraad. Dit houdt o.m. in:


.
bijhouden van aantal en locatie;


.
laten opruimen;


.
signaleren van noodzaak tot bijbestellen aan afdeling aankoop.

-
Laten herstellen en onderhouden van de heftrucks.

-
Behartigen van personeelszaken van de eigen afdeling:


.
mede inwerken van nieuwe medewerkers;


.
beoordelen van medewerkers in hun functioneren;


.
adviseren met betrekking tot de opleiding van medewerkers;


.
regelen van vakantieplanning.

Sociale interactie:

-
Zorgen voor een juiste taakvervulling door heftruckchauffeurs.

-
Geven van aanwijzingen/instructies aan heftruckchauffeurs. Melden van defecten aan heftrucks aan de technische dienst.

-
Onderhouden van contacten met o.a.:


.
heftruckchauffeurs (werkzaamheden)


.
afdelingshoofden (informatief)


.
technische dienst (onderhoud heftrucks)

Specifieke handelingsvereisten:

-
Bedienen van een heftruck.

-
Opletten bij het omgaan met goederen.

Bezwarende omstandigheden:

-
Hinder van tocht/stof en van weersomstandigheden.

-
Kans op letsel bij rijden met heftruck, door omvallende goederen.

