
REFERENTIEFUNCTIE - VOEDINGSINDUSTRIE
Afdeling
:
Distributie

Functie
: 
Beheerder Magazijn Grondstoffen/Eindproducten
Code
:
Distrib.07
Klasse
:
5


Doel: 
Zorgen voor de in ontvangst name, het beheer en de uitgifte van grondstoffen en/of eindproducten, teneinde een efficiënt en effectief voorraadbeheer te garanderen.

Plaats in de organisatie: 
Directe chef
:
Directeur Distributie met ca. 50 medewerkers, onder wie hoofden.


Ondergeschikten 
:
Ca. 5 medewerkers.

Aard van de werkzaamheden / verantwoordelijkheden:

-
Beheren van magazijn(en) grondstoffen/eindproducten op efficiënte wijze. Een en ander houdt in:


.
zorgen voor een doelgerichte inrichting van de magazijnen wat betreft opslagwijze en -plaats, rekening houdend met omloopsnelheid en veiligheidsvereisten;


.
mede opzetten van een geautomatiseerd voorraadbewakingssysteem en zorgen voor een goed beheer ervan;


.
aangeven/invoeren van artikelcoderingen;


.
vaststellen van vereiste minimumvoorraden, o.m. op grond van omloopsnelheden en eigen ervaring;


.
zorgen voor het op peil houden van de voorraden, hiertoe signaleren van noodzaak tot bestellen d.m.v. computer;


.
(laten) invoeren van voorraadmutaties (in-ontvangst-name, uitgifte).

-
Bewaken van een correcte toelevering van goederen, o.a. door:


.
toezien op het juist aankoppelen van leidingen aan opslagtanks/silo's;


.
erop toezien dat toeleveranciers (chauffeurs, schippers, ... ) de voorgeschreven veiligheids- en hygiëne-eisen in acht nemen;


.
toezien op orde en netheid van het buitenterrein.

-
Zorg dragen voor de in-ontvangst-name van grondstoffen/eindproducten, hiertoe o.m.:


.
(laten) controleren van aangeleverde grondstoffen/eindproducten op juistheid/hoeveelheid aan de hand van bestelbon/productiebon;


.
coderen van ontvangen grondstoffen/eindproducten;


.
(laten) plaatsen in het magazijn, op correcte wijze.

-
Zorg dragen voor de uitgifte van grondstoffen/eindproducten naar productieafdeling/transportdienst.  Dit houdt o.a. in:


.
(laten) klaarzetten van grondstoffen voor de productieafdeling;


.
(laten) klaarzetten van bestelde eindproducten in juiste samenstelling en aantallen;


.
controleren van een en ander door vergelijking met bestelbonnen;


.
laten inladen van bestelde eindproducten op vrachtwagens.

-
Leiding geven aan medewerkers met betrekking tot de uitvoering van werkzaamheden.  Dit houdt ondermeer in:


.
verdelen van werkzaamheden, aangeven van prioriteiten;


.
instrueren inzake de wijze van aanpak;


.
toezien op de uitvoering in kwalitatief opzicht en bewaken van de voortgang;


.
ingrijpen bij onvolkomenheden, oplossen van moeilijkheden.

-
In acht (laten) nemen van veiligheids- en hygiënevoorschriften.

-
Behartigen van personeelszaken van de eigen afdeling:


.
mede inwerken van nieuwe medewerkers;


.
beoordelen van medewerkers in hun functioneren;


.
adviseren met betrekking tot de opleiding van medewerkers;


.
regelen van vakantieplanning.

-
Verrichten van werkzaamheden als:


.
zorg dragen voor de beschikbaarheid en het onderhoud van benodigd materieel;


.
uitvoeren van periodieke voorraadcontroles door vergelijking van administratieve en fysieke voorraad, uitzoeken van eventuele afwijkingen.

Sociale interactie:

-
Zorgen voor een juiste taakvervulling door medewerkers.

-
Geven van aanwijzingen/instructies aan medewerkers. Uitwisselen van informatie met productie, transportdienst, aankoop en technische dienst.

-
Onderhouden van contacten met o.a.:


.
medewerkers (werkzaamheden)


.
aankoop (bestellingen)


.
technische dienst (onderhoud materieel)


.
transportdienst (voorbereiden van verzendingen)


.
productie (aanlevering grondstoffen/in-ontvangst-name van eindproducten)


.
leveranciers (toelevering)

Specifieke handelingsvereisten:

-
Bedienen van computerapparatuur.

-
Alert zijn op voldoende voorraad.  Attent zijn op orde en netheid.  Zorgvuldig controleren van bestellingen.

Bezwarende omstandigheden:

-
Inspannende houding bij het uitvoeren van controles.

-
Hinder van tocht/stof en van weersomstandigheden.

-
Kans op letsel bij verblijf in het magazijn.

