
FONCTION DE REFERENCE - INDUSTRIE ALIMENTAIRE
Département
:
Distribution

Fonction
: 
Chef d'équipe des caristes
Code
:
Distrib.03
Classe
:
2


But:
Veiller à ce que le transport interne et le chargement/déchargement des produits soient effectués.

Place dans l'organisation: 
Chef direct
:
Chef des magasins avec 20 collaborateurs dont des chefs.





Subordonnés
:
Environ 5 caristes.

Nature des activités/responsabilités:
‑
Déterminer quotidiennement, à l'aide de bons d'achat, de bons d'expédition et de bons de production, les activités de transport et de chargement/déchargement devant être effectuées par les collaborateurs; si nécessaire, demander des informations supplémentaires aux chefs de département concerné.

-
Diriger les travaux exécutés par les collaborateurs. Ceci comporte entre autres:


.
répartir le travail, établir les priorités;


.
indiquer la méthode d'approche;


.
veiller à la qualité du travail et surveiller sa progression;


.
intervenir en cas d'imperfections, résoudre les difficultés.

‑
Gérer le stock des palettes. Cela comporte entre autres:


.
tenir à jour leur nombre et leur localisation;


.
les faire ranger;


.
signaler le besoin d'en commander au département achats.

‑
Faire réparer et entretenir les chariots élévateurs.

-
Gérer le personnel de son département:


.
mettre au courant les nouveaux collaborateurs;


.
évaluer les collaborateurs dans leur fonctionnement;


.
donner son avis en ce qui concerne les formations des collaborateurs;


.
gérer le planning des vacances.

Aptitudes sociales/communication:
‑
Veiller à ce que les collaborateurs remplissent correctement leurs tâches.

‑
Donner des indication/instructions aux collaborateurs. Signaler les problèmes de fonctionnement des chariots élévateurs au service technique.

‑
Entretenir des contacts avec entre autres :


.
les collaborateurs (pour effectuer les activités quotidiennes)


.
les chefs de département (pour échanger des informations)


.
le service technique (au sujet des entretiens des chariots élévateurs)

Aptitudes spécifiques/exigences:
‑
Utiliser un chariot élévateur.

‑
Etre attentif lors du transport de marchandises.

Inconvénients:
-
Gêne due aux courants d'air/poussières et aux circonstances atmosphériques.

‑
Risque de lésion dû à un accident avec un chariot élévateur, ou par la chute de produits mal rangés.

