
FONCTION DE REFERENCE – INDUSTRIE ALIMENTAIRE
Département
:
Comptabilité & Budget

Fonction
: 
Employé Comptabilité Analytique et Calcul des prix de revient

Code
:
Comp.10
Classe
:
5


But :
Fournir des informations sur les rendements et les prix de revient réels des activités de production et techniques en recueillant, en contrôlant, en traitant et en inscrivant dans la comptabilité analytique les données comptables relatives à la production et à la comptabilité.

Place dans l’organisation :
Supérieur direct
:
Responsable de la Comptabilité chargé de superviser +/- 10 personnes.

    
Subordonnés
:  Aucun.

Domaines de responsabilités / Nature des activités :
-
Recueillir et traiter les informations obtenues via plusieurs canaux afin d’avoir des données de base correctes et nécessaires pour la comptabilité analytique. Cela suppose notamment de:


. 
vérifier l’exactitude des enregistrements comptables quant au centre et au type de coûts attribués, signaler les erreurs et les irrégularités à l’administration technique compétente;


. 
centraliser les informations quantitatives concernant le processus de production, classer les données suivant le stade de production, en leur attribuant un centre et un type de coûts;


. 
repérer les imprécisions / irrégularités, contacter les administrations techniques pour obtenir de plus amples renseignements et les informations manquantes.

-
Traiter les données dans la comptabilité générale et analytique pour permettre un traitement comptable correct des données techniques et pour que les informations analytiques relatives au prix de revient soient disponibles à temps. Cela implique, entre autres, de:


. 
actualiser les paramètres fixes et du système compte tenu des normes de rendement préétablies;


. 
introduire les données préparées dans le système, effectuer des contrôles intermédiaires, repérer les différences et effectuer des enregistrements comptables correctifs;


. 
comptabiliser les Opérations diverses pour parvenir à la clôture mensuelle de la production et du budget.

-
Fournir des explications et dresser divers rapports pour assister les personnes chargées de la gestion budgétaire et le management.


. 
calculer la consommation d’énergie au prix de revient réel, lui attribuer un centre de coûts et comptabiliser la consommation;


. 
dresser un rapport comparatif de l'énergie comprenant la consommation réelle et budgétée en vue de la gestion budgétaire;


.
repérer et expliquer les différences entre les données réelles et les données budgétaires; 


.
rechercher et traiter les volumes de production et présenter un rapport correspondant par type de produit et d’emballage;

 

.
rechercher et traiter les consommations ainsi que les prix réels et budgétés  et présenter un rapport correspondant par type d’article; 


.
calculer le prix de revient annuel/semestriel moyen par produit fini;


.
valoriser, suivant les règles en vigueur, les stocks de matières premières, d’emballages et de produits d’approvisionnement;


.
recueillir, traiter et compléter les statistiques de production pour le département Accounting;


.
recueillir, traiter et compléter les données statistiques pour le ministère des Affaires Economiques;


.
répondre aux questions des auditeurs internes, effectuer diverses recherches.

Interaction sociale :

-
Discuter avec les administrations techniques des informations manquantes et/ou des imprécisions. Fournir des explications lors des comptes rendus présentés à la direction  technique et au management. Rédiger des notes et dresser des rapports explicatifs. Les faire concorder avec les éléments des collègues des départements Accounting, Gestion budgétaire et Achats. Dans 1 langue étrangère.   
Exigences spécifiques :

-
Se servir d’un PC

-
Faire preuve d’attention lors du contrôle, du traitement et des comptes rendus relatifs aux données chiffrées. Respecter consciencieusement les délais de livraison. Introduire consciencieusement les données chiffrées. 

Inconvénients :

-
Position unique et sollicitation des muscles oculaires et dorsaux lors du travail à l’écran pendant une grande partie de la journée

· Gêne due au rythme de travail lors des clôtures périodiques

