
FONCTION DE REFERENCE de L'INDUSTRIE ALIMENTAIRE
Département
 :
Informatique

Fonction
 : 
Administrateur base de données
Code
 :
Inform.07
Classe
 :
6


But :
Créer et gérer des bases de données informatisées de manière à garantir un fonctionnement optimal des applications critiques de l’entreprise et d’autres environnements. 

Place dans l’organisation : 
Chef direct
 :
Responsable IT


Subordonnés
 :
Aucun
Nature des activités / responsabilités :

-
Créer des bases de données en concertation avec un fournisseur externe afin de mettre à la disposition des utilisateurs un système informatique prêt à l’usage. Cela comprend notamment :


.
mettre en place des structures tabulaires logiques lors de l’installation de nouvelles applications ou d’extensions d’applications ; 


.
assigner la capacité de stockage du système, compte tenu des besoins futurs ;


.
se concerter avec les divers collaborateurs internes concernés au sujet de la signification et des définitions des éléments de données ; créer une structure de données ; 


.
créer et mettre à jour des instructions d’utilisation, une documentation et un lexique de données ;


.
contrôler le fonctionnement des différentes bases de données et applications ;


.
réorganiser des bases de données de manière à parvenir à une optimisation du fonctionnement et à une disponibilité maximale de la base de données ;


.
élaborer des normes afin de garantir l’intégrité des données, la sécurité et le développement de toutes les applications ; veiller au respect des normes.

-
Superviser et fournir des conseils au sujet de l’utilisation des données afin de garantir la cohérence et l’uniformité des bases de données. Il s’agit entre autres de : 


.
établir et mettre à jour des listes terminologiques, des définitions, des explications, etc., en concertation avec les différentes personnes concernées ;


.
informer et conseiller les utilisateurs au sujet des modifications apportées dans la structure de données ;


.
contrôler les projets de données et veiller à une utilisation cohérente des définitions de données ; encourager activement une utilisation uniforme / cohérente.

- 
Contrôler les bases de données et leur fonctionnement afin de garantir la continuité et le bon fonctionnement des bases de données. Pour cela :


.
contrôler tous les logs et toutes les alertes, et entreprendre des actions appropriées ;


.
résoudre soi-même les problèmes et les anomalies qui surviennent ; faire appel à un fournisseur externe en cas de problèmes complexes ;


.
exécuter des adaptations techniques préventives et curatives au niveau des données et des paramètres;

-
Se tenir informé des développements dans le domaine.

Aptitudes sociales/communication :

-
Echanger des informations et signaler les problèmes au fournisseur externe. Se concerter avec les concernés / intéressés au sujet des définitions et de la structure des données. Entretenir des contacts avec les collaborateurs du helpdesk. Conseiller les utilisateurs en cas de problèmes. Elaborer des manuels et des instructions.

Aptitudes spécifiques/exigences :

-
Utiliser un PC, périphériques compris.

-
Elaborer rigoureusement des structures de bases de données et des descriptions 
fonctionnelles.

Inconvénients :

-
Position unilatérale et fatigue des muscles oculaires et dorsaux lors du travail sur écran pendant une grande partie de la journée.
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