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	PC 118 - Aardappelverwerking

ORBA - FUNCTIEBESCHRIJVING

	Functie
:
Orderbereider
	Status
:
GOEDGEKEURD

	Functiecode
:
01.08.06
	

	Datum
:
20/12/2004
	Functiereeks
:
Logistiek

	Plaats in de organisatie
	Directe chef
:
Verantwoordelijke logistiek, met de magazijniers verpakkingsmaterialen, de magazijniers grondstoffen (met uitsluiting van aardappelen), de magazijniers afgewerkte producten en de heftruckchauffeurs. 

Onder
:
n.v.t.



	Doel van de functie
	 Zorgen dat bestellingen van goederen worden klaargemaakt voor verzending in de gevraagde hoeveelheid, en dat deze orders worden geconditioneerd volgens de eisen van  de klant.



	Verantwoor-delijkheids-gebieden
	 Klaarmaken van de orders en samenstellen van leveringen.

 Controleren of de orders overeenstemmen met de eisen van de klant.



	Sociale interactie
	 Overleggen over de te verrichten werkzaamheden met de chef. Signaleren van tekorten en afwijkingen aan de chef en aan collega's. Overleggen met de collega-magazijniers tijdens de uitvoering van taken.



	Specifieke handelings-vereisten
	 Bedienen af en toe van een heftruck. Bedienen van een PC om gegevens in te voeren m.b.t. orders.  Hanteren van handwerktuigen en verzendingen.

 Aandachtig zijn bij het bedienen van de heftruck.  Zorgvuldig zijn tijdens het samenstellen van orders.




	 Verantwoordelijkheden
01.08.05


	
.
Kerntaken

	 Klaarmaken van de orders en samenstellen van leveringen, teneinde goederen tijdig en in de gevraagde hoeveelheid te verzenden.  Dit houdt o.m. in:

.
nemen van producten uit de rekken en/of van de paletten op basis van de bestelbons aan de hand van de orderfiche met  opgegevn codes;

.
stapelen van de producten op paletten in de juiste leveringsorde en deze paletten omwikkelen met cellofaan;

.
transporteren van de paletten naar de laad/loskaai met behulp van een heftruck of transpalet;

.
zorgen dat de orders tijdig klaargemaakt zijn volgens planningsinstructies, en controleren van vervaldata van goederen;

.
signaleren van tekorten in de voorraad en afwijkende artikelen aan de verantwoordelijke.
 Controleren of de orders overeenstemmen met de eisen van de klant teneinde een kwaliteitsvolle dienstverlening te verzekeren. Dit houdt o.m. in:

.
controleren van codes en uitwendige aspecten van producten;

.
aanvoeren of controleren avn de aanvoer van voorgeschreven palleten;

.
zorgen dat de gepaste paletten en verpakking gebruikt worden in functie van het order en de bestemming.


 Orderlijk en rein houden van de werkomgeving overeenkomstig de geldende veiligheids-, kwaliteits- en milieuregels.



	Bezwarende omstandigheden:

 Herhaaldelijk dragen van gewichten (5 à 10 kg, 4 uur per dag).

 Rechtstaan en in beweging zijn gedurende het grootste deel van de dag.

 Hinder van temperatuursverschillen en luchtstromingen.

 Kans op letsel (occasioneel) bij het gebruik van een lift en door vallende objecten.
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